PROCEDURA W SYTUACJI ZAGROŻENIA Z  POWIETRZA, 
OGŁOSZENIA ALARMU ORAZ JEGO ODWOŁANIA

ALARM PRZED ROZPOCZĘCIEM LUB ZAKOŃCZENIEM ZAJĘĆ
Jeżeli alarm ogłoszono przed rozpoczęciem zajęć, dyrektor informuje rodziców, pracowników, że nie należy rozpoczynać drogi do szkoły. Uczniów, którzy dotarli do budynku, obejmuje się opieką i kieruje do wskazanego miejsca. Jeżeli alarm ogłoszono przed zakończeniem zajęć, dzieci pozostają w budynku. Nie rozpoczyna się odbioru do czasu odwołania alarmu albo otrzymania innego polecenia właściwego organu.
KOMUNIKACJA Z RODZICAMI I OPIEKUNAMI
1. Komunikację prowadzi wyznaczona osoba. Pierwszy komunikat przekazuje się po schronieniu grup i sprawdzeniu obecności, chyba że sytuacja wymaga wcześniejszej krótkiej informacji. 

2. Wiadomości przekazują potwierdzone informacje, nie przeciążają kanałów łączności 
i nie ujawniają danych wrażliwych ani szczegółowego położenia dzieci. 
3. Rodzice otrzymują informację, że po ogłoszeniu alarmu dzieci pozostają pod opieką placówki. 

4. Dyrektor informuje, że częste połączenia telefoniczne mogą utrudnić łączność ze służbami. Placówka przekazuje komunikaty zbiorcze ustalonym kanałem GPE
5. Rodziców informuje się, aby podczas alarmu nie przyjeżdżali do placówki,  nie gromadzili się przed budynkiem, nie blokowali dróg dojazdu służb ani nie telefonowali do nauczycieli prowadzących grupy. 

6. Wykorzystuje się wcześniej ustalone kanały: dziennik elektroniczny (GPE), SMS, stronę internetową i komunikaty organu prowadzącego. 

7. Zapewnia się dostępne formy przekazu, ustalony sposób kontaktu z rodzinami cudzoziemskimi. 

8. Rodzica albo opiekuna prawnego dziecka rannego i przekazanego zespołowi ratownictwa medycznego lub dziecka, którego miejsca pobytu nie ustalono, zawiadamia się niezwłocznie, o ile nie utrudnia to działań ratowniczych. 
ODBIÓR DZIECI I ZAKOŃCZENIE ZAJĘĆ
Dzieci przekazuje się osobom uprawnionym dopiero po odwołaniu alarmu 
i sprawdzeniu drogi wyjścia. Dyrektor wyznacza miejsce odbioru, które nie utrudnia działań służb. Pracownik sprawdza tożsamość i uprawnienie osoby odbierającej oraz zapisuje godzinę odbioru. 
ODWOŁANIE ALARMU
1. Dyrektor albo wyznaczony pracownik potwierdza odwołanie na podstawie urzędowego sygnału i komunikatu, zapisuje godzinę, źródło oraz osobę podejmującą decyzję. 

2. Przed opuszczeniem pomieszczeń sprawdza się drogę w zakresie możliwym bez narażenia życia. Zwraca się uwagę na dym, ogień, zapach gazu, rozbite szkło, zerwane przewody, zalanie i podejrzane przedmioty. 

3. Jeżeli droga jest bezpieczna, grupy przemieszczają się kolejno, w porządku ustalonym przez koordynatora. Po każdej zmianie miejsca nauczyciele sprawdzają obecność. 

4. Odwołanie alarmu nie oznacza, że uszkodzony budynek nadaje się do dalszego użytkowania. O dalszym postępowaniu decydują właściwe organy i służby. 

5. Rodzicom przekazuje się spójny i zrozumiały komunikat o sposobie odbioru 
i ewentualnych zmianach w organizacji pracy. 

6. Zapewnia się wsparcie osobom wymagającym pomocy i sporządza informację o zdarzeniu. 

7. W możliwie krótkim czasie przeprowadza się odprawę: ustala się, co zadziałało, co wymaga poprawy oraz kto i do kiedy usuwa nieprawidłowości. 
Komunikaty do rodziców i opiekunów
Dotyczyć będą:

1) rozpoczęcia działań – komunikat 1,

2) trwania alarmu- komunikat 2,

3) odwołania alarmu- komunikat 3, 

4) organizacji odbioru – komunikat 4.

Opracowano na podstawie materiałów pomocniczych, ułatwiających przygotowanie placówek oświatowych do reagowania w sytuacji zagrożenia z powietrza, ogłoszenia alarmu oraz jego odwołania, stworzonych przez Ośrodek Rozwoju Edukacji we współpracy z Ministerstwem Spraw Wewnętrznych i Administracji. 
